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مشاهده و کنترل نامه مورد نظر و پیوست آنها

نامه 
ارباب رجوع  

حضوری یا ایمیل

نامه 
شبکه دولت یا برون سازمانی

فاکس 
پستی

نامه 
وزارت بهداشت 

اتوماسیون چارگون

تایپ موضوع نامه به صورت کاملا گویا و خوانا

دریافت نامه 

تکمیل فیلدهای مربوط به مشخصات نامه
فرستنده نامه
گیرنده نامه
تاریخ نامه

شماره نامه 

انتخاب گیرندگان نامه اصل و رونوشت
معاونت تحقیقات و فناوری

مدیریت توسعه پژوهش
مدیریت اطلاع رسانی پزشکی

مرکز رشد
اداره توسعه فناوری سلامت
کمیته تحقیقات و دانشجویی

مراکز تحقیقاتی معاونت

اسکن نامه و کنترل متن و پیوست

وارد نمودن مرجع نامه 
عطف ، پیرو، بازگشت

ثبت و ارسال نامه 
درج مهر دبیرخانه 
ثبت شماره نامه 

ثبت نامه 
دریافتی
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